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FORMATIONS COURTES & PROGRAMMES SPÉCIFIQUES •  2026

DU Secrétaire Assistant(e) Médico-
Socia(e) DUSAMS
SANTÉ • SOCIAL • SÉCURITÉ

Présentiel 400h • À définir 6 à 12 participants Tarif 5 600 € HT Certification / Diplôme d'université

OBJECTIF :
• Former des secrétaires médicales

PROGRAMME DE LA FORMATION :
• Produire des documents professionnels
• Communiquer des informations par écrit.
• Assurer la traçabilité et la conservation des informations.
• Accueillir un visiteur et transmettre des informations

oralement.
• Assurer l’accueil et la prise en charge administrative du

patient ou de l’usager.
• Planifier et organiser les activités de l’équipe.
• Renseigner et orienter le public dans un service sanitaire,

médico-social ou social.
• Planifier et gérer les rendez-vous de patients ou d’usagers.
• Assurer la prise en charge médico-administrative ou sociale

du patient ou de l’usager.
• Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au

parcours du patient ou de l’usager.
• Retranscrire des informations à caractère médical ou social.
• Assurer le suivi et la mise à jour des dossiers de patients ou

d’usagers.
• Coordonner les opérations liées au parcours du patient ou

de l’usager.
• Élaborer et actualiser des tableaux de suivi dans un service

sanitaire, médico-social ou social.

PUBLIC CONCERNÉ :
Demandeurs d'emploi, personnes en
reconversion

PRÉREQUIS :
Bac

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES /
ÉVALUATION :
• Épreuve écrite (test, QCM...)

• Épreuve orale (présentation devant
un jury)

• Livrable (rapport, mémoire, projet…)

• Mise en situation

RECONNAISSANCE :
Certification / Diplôme d'université

INSTALLATIONS / ÉQUIPEMENTS :
• Salle informatique

ORGANISATION :
Durée de formation :
400h • À définir
Dates de sessions :
À définir
Lieu de réalisation :
IUT : À L'IUT

TARIFS PROPOSÉS :
 Forfait par participant :

5 600 € HT
 Tarif par participant :

Sur demande


